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 ދވިެހިބަހގުެ އެކޑެމަީ 

 މލާެ،       
  .ދިވހެރިާއްޖެ    

 I/430/2019/1-DBA-(IUL)430 : ނަނބްަރު              
 

 

 އޢިލުނާް   

 
 
:މް ޤާ މަ  އޮފިސަރ އެޑމްިނސިްޓްރޓޭވިް    

 J-226559 މޤަމާގުެ ނނަބްރަު:
ދދަު:އަ ބނޭނުވްާ   1 

 ދއާމިީ  މޤަމާގުެ ގނިތްި:
:ރނޭކްް މޤަމާގުެ  3 ޖީ. އސެް.   

 1 އޮފިސަރ ގރްޭޑް މޤަމާގުެ ކލްސެފިކިޝޭނަް:
 ބަހބާެހޭބއަި ސކެޝްނަް:

 ދވިހެިބހަގުެ އެކެޑމަީ / މލާެ  ވޒަފީާ އދަކާރުނަް ޖހެޭ ތނަް:
 ރުފިޔާ  4465.00 މސުރާަ:

 ރުފިޔާ  1500.00 ސރަވސިް އލެވެނަސްް:

 ރފުިޔާ  700.00 ސޕަޓޯނިގް ކޯ އލެވަނަސްް: 

 ގެ ބއަވިރެވިުން.ލިބދިވެޭ ޕނެޝްނަް ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޕނެޝްަނބާހެޭ ޤނާނޫގުެ ދަށުން  .1 އތިރުު ޢނިޔާތަތްއަް:
 .އތިރުގުޑަީގެ ފއަސިާ އސުޫލުން ހމަޖަެހިފއަވިާ  މުވއަޒްފަުނންށަް ސރަވސިގްެ ސިވިލް .2
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މއަގިަނޑު   ގެ މު ޤާ މަ 
 ތކައާި ވޖާބިތުއަް:މސައްލޫއިޔްތަު 

 .ހދެުން ލއޭަޓު ޓއަޕިްކޮށް ފތަްތރޫަ .   1
 ބލެެހއެްޓުން.ފަތްތޫރއަގިެ އދިރާީ ހރުިހާކމައެް ހނިްގާ  .2
ބަހއާި އަދަބއިްޔާތއާި ގޅުޭގތޮނުް ތއަޔްާރުކށޮް އުފއަްދާ ތަފތާު ފތޮތްއަް ޓއަޕިްކޮށް  .3

 ލއޭއަުޓުހދަާ ތައްޔާރުން.
ބަހއާި އަދަބއިްޔާތއާި ގޅުޭގތޮނުް އއެްކރުވެޭ ތފަާތު ފތޮްފތޮް ޓއަޕިްކށޮް ލއޭއަުޓުހަދާ  .4

 ތައްޔާރުން.
އް ޗޕާކުުރމުަށް ކުރަނޖްހެޭ އިދރާީ މސައަކްތަްތއަް އެކޑެަމީން ތއަްޔރާކުުރާ ފޮތްތަ .5

 ކުރުން.
ދވިހެިބަހާ ބހެޭ މޮނގޮރްާފާއި ރޕިޓޯތުކައާި މޖައަްލާތަކއާި މފިދަަ އެނމްެހއަި ތަކތެި  .6

 ޓއަޕިްކޮށް ލއޭއަޓުހުދެނުް.
 ދވިހެިބހަގުެ ބަސްފތޮް އެކލުވައަިލމުށަް އެހީތރެވިުން. .7
އޮފީހުން ކުރއިށަގްެނދްާ ޚއާްޞަ މސައަްކަތްތކަގުއަި ބއަވިރެިވމުާ ބހަގުެ ތަރއަްޤީ  .8

 އަށް ހިނގްާ ތފަތާު އެކއިކެި ހރަކަތާތްކަގުއަި ބއަިވރެވިުން. 
 

 

  މޤަމާގުެ ޝރަޠުތުއަް:
 
 
 
 

 މޤަމާގުެ ދއާރިާ: 

މއާްދއާިން ދށަވްގެނެް "ޑީ" ގްރޑޭް  2  ސާނަވީ ނވުތަަ އެ އާ އެއްފެނވްރަގުެ އމިްތިޙާނަކުން
ލިބިފއަިވމުއާެކު، އގޭެ އިތުރުން، "ސކެނެްޑްރީ ސކްލޫް" ނވުތަަ "ހޔަރަ ސކެނަްޑރަީ 

ގްރޑޭް   އމިްތިޙނާގުއަި "ދިވހެި" މި މއާްދއާިން ދށަވްގެެން "ސީ"  ސްކލޫް" ސޓެފްކިޓެް
  ލިބިފއަިވނުް.

 

 އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން 

  

 ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

)މިފމޯް ސިވލިް  ފމޯު ވޒަފީއާަށް އދެޭ  ސވިލިސްރަވސިްގެ ފއަވިާކޮށްފުރިހމަަ  .1
ވެބސްއަިޓުނންއާި ކއަުންޓަރނުް ސަރވސިް ކމޮޝިނަގްެ ވެބސްއަޓިނުް އަދި އެކެޑމަީގެ 

 ލިބެން ހނުންާނއެވެެ(
ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފރަތާގުެ ވނަވަރަު )ގޅުޭނެ ފޯނު ނނަްބަރއާި އމީއެިލް އެޑްރެސް  .2

 ހމިެނޭގތޮށަް(
ކޑާގުެ  ،މއުްދަތު ހމަަނުވާ، ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ދވިހެި ރއަްޔިތއެްކަން އަންގއަދިޭ .3

 ދި ލޔިެފއަިވާ ލިޔުންތއަް ކިޔނަް އެނގޭ ފަދަ ކޕޮއީއެް. ދެފށުގުެ ލިޔުންތއަް ފެންނަ، އަ 
ސިވިލް ސރަވސިްއަށް / ސރަކުރާށަް ޚިދމުަތކްރުމުުގެ އއެްބސަްވމުއެް އޮތް މުވއަްޒަފނުް  .4

މށަް ހވޮއިޖްެނމަަ، އަދާކުރމަނުދްާ ވޒަފީއާިން ވއީްލމުމާދެު އއިުތިރާޒއެް ޤާތލިާ މަމަކުރި
 ގެ ލިޔުން.ނެތްކމަަށް، ވަޒީފާ އދަކާރުާ އޮފހީު 

 ؛ތކަގުެ ކޕޮީފކިޓެުލމީީ ސޓެު ޢު ލިބިފއަވިާ ހުރހިާ ތަ .5

ނޑއަަޅާފއަިވާ، /ހ( މޯލޑްވިސްް ކޮލފިކިޝޭަން އޮތޯރިޓީން ފނެވްރަު( ލވެލަް ކަ
ތަޢުލމީީ  ދޭ މަރުކަޒކަނުް ދކޫޮށްފއަވިާ  މު ޢުލީން ބޭރުގެ މަތީ ތައިރއާޖްެ

ނވުތަަ ކސޯް ފރުިހމަަ ކރުި ކމަގުެ ސެޓްފކިޓެތްކައާި ޓރްާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮީ، 
ވަރއެްގއަި ޤަބލޫކުރުވެޭނެކމަށަް ވކަި ފނެް  ލިޔމުއާެކު ކޯހުން ލިބޭ ސޓެފްކިޓެު

   މޯލްޑިވސްް ކލޮފިކިޝޭަން އތޮރޯިޓނީް ދކޫށޮްފއަވިާ ލިޔމުގުެ ކޕޮީ. 

ދކޫޮށްފއަވިާ ތަޢުލމީީ މަރުކަޒކަނުް  ރއާޖްޭގެ ،ދޭ )ށ( މަތީ ތޢަުލމީު
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ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ޤބާލިް ފރަތާއެް 
 ހވޮމުށަް ބލެނޭެ ކނަކްނަް:

 

ފރުހިމަަކުރިކމަގުެ ޓރްާނސްކްްރޕިޓްގްެ ކޕޮީ، ނވުތަަ ކސޯް  ސެޓްފކިޓެތްކައާި
 ލިޔމުުގެ ކޕޮީ.

ވަޒފީގާެ މސައަްކތަގުެ ދއާިރއާާ ގޅުޭ ކުރު މއުދްތަގުެ ކސޯތްަކއާި ތމަްރނީް  .6
 ސެޓްފކިޓެތްކަގުެ ކޕޮީ. 

 ފރުިހމަކަށޮް ސެޓފްކިޓެް ސިވިލް ސރަވސިގްެ ވޒަފީއާަށް ވނަމުަށް ދވެޭ އމިްތިޙާން .7
 މަ، އެ ސޓެފްކިޓެގްެ ކޕޮީ ލިބިފއަިވާނަ

 ؛ލިޔނުތްކަގުެ ކޕޮީ ގެތޖަރުިބާ މސައަްކަތުގެ .8
ދއަުލތަގުެ މއުއަސްސައާއެްގއަި ނުވަތަ ސރަކުާރު ހއިސްާވާ ކުނފްނުްޏއެްގއަި )ހ( 

ވަޒީފާ އދަކާށޮފްއަިވާނމަަ، އދަކާށޮފްއަިވާ ވޒަފީާ، އަދި ވަޒފީގާެ މއުްދަތއާި، 
 ވަޒފީގާެ މަސްޢޫލއިޔްތަު ބަޔނާކްޮށް އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ ލިޔުން. 

ވަޒީފާ އިދާރއާއެގްއަި މއިްލަ އަ ނުވތަަ  އމައިްލަ ކނުފްުންޏއެގްެ  )ށ(

ވޒަފީގާެ  ،މއުްދަތއާި އދަކާރުި  ވަޒީފ  ، ވޒަީފާއދަކާށޮފްއަވިާ  އަދާކށޮފްއަިވާނމަަ 
މސައަްކތަކްޮށްފއަވިާ ތނަގުެ މުވއަްޒަފނުގްެ އަދަދު އަދި  މސައްޫލއިްޔަތު

ކުރިކަން ނުވަތަ ވަޒީފ  ؛ ބަޔާންކޮށް އެ އޮފހީކަުން ދޫކށޮފްއަިވާ ލިޔުން އަދ 

 ފމޯް. އދިޭ ރފިަރެނސްް ޗެކްއަންގަ 

 

ނޑއަަޅާފއަިވާ  ކނަތްއަްތއަް ބަލާނެ ހވޮމުށަް  މހީކަު އއެގްތޮަށް އސުޫލުތަކާ ޤަވއާދިތުކައާި ކަ
 .ހނުްނާނެ ލިބެން ވެބސްއަޓިނުް   އެކެޑމަގީެ ދވިހެިބހަގުެ

ވހަގުެ ދު ބދުަ ވާ  2019ޖަނވަރަީ  16ޅނާީ ހަޅަނޖްެހޭ ތަކތެި ހުށަހަމަޤމާަށް އދެި ހށުަ   މޤަމާށަް އދެނެވްގީތޮއާި ސނުގްޑަި:
ދވިެހިބހަގުެ އެކެޑމައީަށެވެ. ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފމޯއާި ލިޔނުތްއަް އމީއެލިް  ،ގެ ކުރިން 13:00

މއެލިް އެޑރްހެަކީ، -ވސެް ބލައަި ގނަވެޭނއެވެެ. އީ މެދުވރެކިށޮް 
info@dhivehiacademy.edu.mv .ެމގިޮތުން އމީއެިލް ކރުއަްވއާިރު މަޤމާށަް  އެވ

އެދި ހުށއަޅަާ ފރަތާކްނަް އެނގނޭެ އމީއެިލް އެޑްރެހއެް ބޭނުންކުރއެވްމުަށް ސމަާލކުނަް 
 ފަހު ފޮނއުްވމުށަް  މއަަށް ހމިެނއުްވމުށަްމއެިލއްއެްގއަި ހަ-ދއެްވއަި ހރުިހާ ލޔިެކޔިނުް އއެް އީ

އަދި އިޢލުނާގްެ ސުންގަޑި ހމަަވމުގުކެރުިން  ސރަކުާރުން އަލަށް ބނަދްު  ވެސް ދނަންަވމަވެެ.
ނޑއަޅަާ ނޑއަޅަައިފިނމަަ، އެ ކަ ދވުހަުގެ އދަދަށަް ވޒަީފއާަށް އެދޭ ފމޯު  ދވުހައެް ކަ

ނޖްެހޭ ހރުހިާ ލޔިުންތއަް ހުށއަަޅާފއަި ޅަހައޕެްލކިޝޭަން ފމޯއާެކު ހށުަ  ބަލއަިގނަވެޭނއެެވެ.
 ލުކރުވެނޭއެެވެ.ތި ނުވާނމަަ އޕެލްކިޝޭނަް ބާ

 

     

 ތނައާި މއުދްތަު: އނޮންނާެ  އނިޓްވައިު 
 

އާ  28އާ  22 ޖެނއުަރީ 2019ނީ، އޮންނާއިންޓަވއިު މި މަޤމާަށް މީހަކު ހވޮމުަށް ބއޭްވޭ 
ފަރތާތްކަނުް، އެ  ކރުމިަތލިާ  ވަޒީފއާށަް މި  ގއަވެެ.ދވިެހިބހަގުެ އކެެޑމަީ ،ދމެެދު

 ބުން އެދމެވެެ.ތއަްޔރާވުގެެން ތި ވމުަށްރު ޒި ހާ އިނޓްވައިއުަށްތާރީޚުތކަގުއަި 

http://www.dhivehiacademy.edu.mv/
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ތޢަލުމީީ ފނެވްަރއާި ތޖަުރިބއާަށް ބަލއަި،  ތރެއެިން މި ވަޒީފއާަށް އެދި ހށުހަޅަާ ފަރތާތްކަުގެ ޝޓޯް ލސިޓްކްރުނުް:
 ތއަްފރަތާް ވަޒީފއާށަް ކރުމިަތލިފާއަވިާ ފރަތާތްކަގުެ ތެރއެނިް އެނމްެ މތަނިް މކާސްް ލބިޭ 

 .ޝޓޯލްސިްޓް ކރުވެޭނއެވެެ 
 

 3028000/3028013ނީ މށަް ގޅުާ މޢަލުމޫާތު ސފާކުުރުގޅުގިެން އތިރުު  މި އިޢުލނާާ  އތިރުު މޢަލުމޫތާު ހދޯނުް:
 ނަންބަރު ފނޯއާެވެ. 

 އށަވެެ. info@dhivehiacademy.edu.mvމއެިލް ކރުނާީ -އީ
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